Zarzadzenie nr 145/2025
Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1153) w zwigzku z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam Regulamin udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto, stanowigcym zatacznik nrl
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzagdzenie nr 24/2025 Wajta Gminy Nowy Dunindw z dnia 28 lutego 2025 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Gminy Nowy Duninéw
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 netto.

§3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Nowym Duninowie
odpowiedzialnym za dokonywanie zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

"Karol! Guikowicz

6. /
¥ LAV



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 145/2025
Wdjta Gminy Nowy Dunindw
z dnia 31 grudnia 2025r.

Regulamin udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie zamdéwien publicznych

1.

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zf netto

Rozdziat |
DEFINICJE, POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Regulamin udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto, zwanym dalej ,Regulaminem”
ma zastosowanie do udzielanych przez jednostke zamdwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zamdwien publicznych. Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1320), stosuje sie ja
do udzielania zamdwien publicznych oraz organizowania konkurséw, ktérych warto$é jest
réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 170 000,00.

Regulamin okre$la szczegdtowe zasady i procedury udzielania zamowien o ktérych mowa
w ust. 1.

ZamoOwienia udziela sig na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
w ustawie Prawo zamodwien publicznych.

§2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych;

2) Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego
od wybranego Wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

3) Warto$¢ szacunkowa zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowitg szacunkowa
warto$¢ zamoéwienia, bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalong przez
Zamawiajgcego. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia jest ustalana przez Zamawiajgcego
przed wszczeciem postepowania i nie mozna jej utozsamiaé z kwotg jakg Zamawiajacy
przeznacza na realizacje zamdwienia;

4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sig o udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego;

5) Zamawiajacym — nalezy rozumieé Gmine Nowy Duninéw;



6) Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komdrke zgodnie z definicjg zawarta
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowym Duninowie, do ktdrej nalezy
realizacja przedmiotu zamdwienia;

7) Kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika komorki,
o ktérej mowa w pkt. 6;

8) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Nowy Duninow
lub inng osobe, ktorej Wajt powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci.

§3.

Przed rozpoczeciem procedury udzielania zamowienia kierownik komorki organizacyjnej

dokonuje analizy potrzeb Zamawiajgcego, ktdrej zasadniczym celem jest zbadanie mozliwosci

zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych lub w inny
sposéb niz przez udzielenie zamdwienia.

Udzielanie zamowien, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, powinno

odbywac sie:

1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasady nalezytej
starannosci, uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw
i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;

2) wsposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokoéci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Podstawq udzielania zamowienia jest plan finansowy Gminy Nowy Dunindw na dany rok

budzetowy, aktualny w dniu udzielenia zamdwienia.

Kierownik komdrki organizacyjnej odpowiada za gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji

zamowienia.

Pracownik komdrki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialny za zamoéwienie dokonuje

szacowania wartoéci zamowienia na ustugi, roboty budowlane lub dostawy, w szczegdlnosci:

1) poprzez analize cen rynkowych, co najmniej dwdch;

2) poprzez analize wydatkéw poniesionych na ten sam rodzaj zamoéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
$redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug ogétem konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) poprzez analize cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamdwiern publicznych udzielonych przez innych Zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem $redniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) na podstawie kosztorysu inwestorskiego dla robdt budowlanych;

5) na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych;

6) na podstawie kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

7) poprzez pozyskanie wyceny drogg elektroniczng (e-mail).

Obowigzek szacowania wartosci zamowienia wg. metod/sposobéw okreslonych w ust. 5

nie ma zastosowania, jesli:

1) Przedmiot zamoéwienia dotyczy wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty
25 000,00 zt netto;

2) Zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jeden Wykonawca przedmiotu
zamOwienia, nie ma rozsadnego rozwigzania alternatywnego lub rozwigzania



10.

11.

12.

zastepczego, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezania parametrow
zamowienia;

3) Przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych, dotyczy
przypadkow, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu Wykonawcy.

Szacowanie wartosci zamowienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z ust. 5.

Zamowienia finansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw finansowych

udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych

z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a wytycznymi

dotyczacymi zamowienn wspdtfinansowanymi ze $rodkdéw europejskich lub innych

mechanizmow finansowych, pierwszenstwo majg postanowienia wytycznych.

W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia, we wszystkich przedziatach kwotowych, mozna

przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, jezeli taka mozliwosé zostata

przewidziana w ogfoszeniu o wszczecie postepowania lub zaproszeniu do ztozenia oferty.

W postegpowaniu mozna dokonac edycji oferty, w szczegdlnosci, gdy:

1) btednie zastosowano stawke podatku VAT;

2) oferta zawiera oczywista omytke pisarska;

3) dochodzi do negocjacji ztozonych ofert.

Procedura udzielania zamowien zalezna jest od wartosci szacunkowej jednorazowego zakupu

realizowana jest w nastepujacych przedziatach kwotowych:

1) O wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 25 000,00 zt netto;

2) O wartosci przekraczajacej kwoty 25000,00 zt netto, lecz nieprzekraczajgcej kwoty
60 000,00 zt netto;

3) O wartosci przekraczajacej kwoty 60 000,00 zt netto, lecz nieprzekraczajacej kwoty
170 000,00 zt netto.

Dokonanie wielu zakupédw o tozsamym przedmiocie zamdwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 25000,00 zt netto nie stanowi dzielenia zamdwienia w celu
ominigcia stosowania zapisdw niniejszego Regulaminu i nie jest jego naruszeniem, pod
warunkiem, ze jest uzasadnione wzgledami ekonomicznymi, organizacyjnymi, technicznymi
lub innymi. Pracownik komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za zamodwienie jest
zobowigzany do sporzadzenia uzasadnienia dokonania wydatku w formie pisemnej.

Rozdziat Il

POSTEPOWANIE O UDZIELANIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
ROWNOWARTOSCI KWOTY 25 000,00 Zt NETTO

§ 4.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 25 000,00 zt
netto przygotowuje i przeprowadza pracownik komdrki organizacyjnej odpowiedzialnej
za zamowienie w sposob celowy i oszczedny kierujgc sie zasadg nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

Udzielanie zamoéwier o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 25 000,00 zt netto nastepuje przez
opisanie faktury lub rachunku, co nie zwalnia pracownika z oszczednego wydatkowania
srodkéw publicznych.

Z szacowania wartosci zamowienia oraz z przebiegu postepowania o udzielenie zamdéwienia
protokotéw nie sporzadza sie.



10.

11.

Rozdziat lll

POSTEPOWANIE O UDZIELANIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE) KWOTY
25 000,00 Zt NETTO, LECZ NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY 60 000,00 Zt NETTO

§ 5.

Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwoty 25 000,00 zt netto, lecz
nieprzekraczajgcej kwoty 60 000,00 zt netto rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu, przez Kierownika Zamawiajgcego.

Postepowanie o udzielnie zamoéwienia o wartosci przekraczajacej kwoty 25 000,00 zt netto,

lecz nieprzekraczajgcej kwoty 60 000,00 zt netto przygotowuje i przeprowadza pracownik

komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za zamowienie:

1) poprzez rozeznanie rynku zapraszajac do sktadania ofert co najmniej 3 Wykonawcow
$wiadczacych dostawy ustugi lub roboty budowlane stanowigce przedmiot zamowienia,
okreslajgc termin skifadania ofert niezbedny dla przygotowania oferty, uwzgledniajgcy
specyfike zamdwienia;

2) poprzez upublicznienie zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego.

W przypadku upublicznienia zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego nie ma

koniecznosci kierowania zapytania do 3 potencjalnych Wykonawcow.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia przeprowadza procedure

postepowania o udzielenie zamdwienia w sposob bezstronny, obiektywny, staranny, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania cenowego kierowanego do

wykonawcéw w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) lub poprzez upublicznienie

zapytania na stronie Zamawiajacego z podaniem terminu sktadania ofert oraz okresleniem
przedmiotu zaméwienia, wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do Regulaminu.

Oferty sktadane s3 w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej

na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu lub spetniajagca w swojej tresci

informacje wymagane w zapytaniu.

Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejszg z punktu

widzenia zatozonych kryteriéw oceny ofert.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone

oferty, ktdre uzyskaty taka sama liczbe punktéw, wzywa sie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te

oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokdt wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4

do Regulaminu dokumentujgc przeprowadzone czynno$ci wraz z uzasadnieniem wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Udzielenie zamdwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego

upowazniona.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa podpisana przez Wojta

Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.



Rozdziat IV

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE] KWOTY
60 000,00 Zt NETTO, LECZ NIEPRZEKRACZAJACEJ | KWOTY 170 000,00 Zt NETTO
§6.

. Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwoty 60 000,00 zt netto, lecz
nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu, przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Postepowanie o udzielnie zamdwienia o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty
60 000,00 zt netto, lecz nieprzekraczajgcej kwoty 170000,00 zt netto przygotowuje
i przeprowadza pracownik komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za zamdwienie:

1) Poprzez upublicznienie zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamodwienia przeprowadza procedure
postepowania o udzielenie zamodwienia w sposdb bezstronny, obiektywny, staranny, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania cenowego kierowanego do
wykonawcdw poprzez upublicznienie zapytania na stronie Zamawiajgcego, z podaniem
terminu sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamdwienia, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

. Oferty sktadane sg w formie pisemnej na formularzu stanowigcym zatgcznik nr3
do Regulaminu lub spetniajgcg w swojej tresci informacje wymagane w zapytaniu.

. Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktory przedstawit oferte najkorzystniejszg z punktu
widzenia zatozonych kryteriéw oceny ofert.

. Jezeli nie mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw, wzywa sie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

. Z postgpowania nalezy sporzadzi¢ protokét wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr4 do
Regulaminu dokumentujgc przeprowadzone czynno$ci wraz z uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona.

10. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdéwienia jest umowa podpisana przez Wdijta

Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Rozdziat V
REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§7.

Pracownik odpowiedzialny za rejestr zamdwienn prowadzi na biezaco rejestr wszystkich
zamoOwienn o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartoéci kwoty 170 000,00 ztotych netto
zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do Regulaminu.

Pracownik komdrki organizacyjnej odpowiedzialnej za zamdwienie niezwtocznie po
udokumentowaniu udzielenia zamodwienia przekazuje niezbedne informacje osobie
odpowiedzialnej za rejestr zamowien w celu zarejestrowania zamdwienia.

Pracownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny za zamoéwienie przechowuje protokét
z postgpowania, o ktérym mowa w & 5 ust. 9 i § 6 ust. 8 Regulaminu wraz z zatgcznikami
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb
gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.



Rozdziat VI
WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU
§ 8.

Regulaminu nie stosuje sie dla:

1)

2)

Zamowien, ktore mogg by¢ zrealizowane przez tylko jednego wykonawce:

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy energii, gazu, ciepta,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw
gazowych, zakupu urzadzen w szczegdlnosci wod-kan, ktére ze wzgledu na ich paramenty
technicznie nie mogg by¢ zastgpione urzgdzeniami innych producentdow.

z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
dotyczy przypadkéw, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu
Wykonawcy.

Zamowien, ktérych przedmiotem sg:

nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie;

zakup czasu antenowego;

nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci
dzierzawy lub najmu;

dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziec
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki, jezeli zamodwienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajgcego w $rodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci;

ustugi prawnicze polegajace na obstudze prawnej, w tym na wykonywaniu zastgpstwa
procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami orzekajgcymi lub
doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

ustugi IT i telefonii komdrkowe;.

zamowienia zwigzane z ograniczeniem skutkdéw zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody
w znacznych rozmiarach;

ubezpieczenia grupowe pracownikéw;

ustugi zwigzane z prowadzeniem spraw niejawnych;

ustugi arbitrazowe, mediacyjne, notarialne;

ustugi doradztwa podatkowego i ubezpieczeniowego;

zwigzane z obronnoscig, systemy wojskowe, infrastruktura krytyczna, systemy tacznosci,
kryptografii, cyberbezpieczestwa oraz technologii oznaczeniu strategicznym, ktére
mogtyby ujawnic informacje niejawne.

Umodw z zakresu prawa pracy;

Przyznawania dotacji ze s$rodkdw publicznych, jezeli dotacje te przyznawane s3
na podstawie ustaw.



Rozdziat VII

WARUNKI ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1.

§9.

Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia bez dokonania

wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone oferty sg niezgodne z treécia zapytania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt
na realizacje zamdwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) zastrzezona zostat informacja w postepowaniu, Zze kierownik zamawiajgcego moze
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

5) wykonawca nie podpisat w wymaganym terminie umowy.

Rozdziat VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10.

Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

Rozdziat IX
WYLACZENIA
§11

Przepisy niniejszego regulaminu nie stosuje sie do zakupu paliwa/oleju napedowego
zasilajgcego pojazdy stanowigce wtfasnos¢ Gminy Nowy Duninéw oraz pojazdéw
Ochotniczych Strazy Pozarnych dla ktérych paliwo zabezpiecza Gmina Nowy Duninéw

Do zakupu paliwa wyznacza sie¢ m.in. dwie stacje paliw tj. w Nowym Duninowie oraz
najkorzystniej potozong stacje ze wzgledéw ekonomicznych (odlegtosé dojazdu po paliwo)
np. w m. Ptock-Radziwie.

W przypadku, gdy pojazd bedzie znajdowat si¢ w terenie, a paliwa mogioby zabrakna¢
na dojazd do wyznaczonych miejsc tankowania to zezwala sie na kupno paliwa na innej stacji.
Uzasadnianie

Zostato przeprowadzone postepowanie przetargowe w grudniu 2021 r., w wyniku
przeprowadzonego postepowania nie wybrano zadnego dostawcy paliwa, poniewaz nie
zfozono zadnej oferty i postepowanie zostato uniewaznione. W zwigzku z tym zapewniajac
mozliwo$C pracy pojazdéw stanowigcych wtasno$é Gminy Nowy Duninéw oraz OSP
postanawia sig realizowac zakup paliwa na zasadach opisanych w pkt. 2i 3

Na pisemny i uzasadniony wniosek Wojt Gminy Nowy Duninéw, moze wyrazi¢ zgode
na odstgpienie od stosowania Regulaminu.



5.

Postanowienia nhiniejszego regulaminu nie maja zastosowania w szczegdlnosci
w przypadkach, w ktérych udzielenie zamdwienia konieczne jest ze wzgledu na zagrozenie
zycia, zdrowia, $rodowiska, mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia.

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu - Wniosek o dokonanie dostawy/ustugi/wykonanie robét
budowlanych o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt.

2. Zatgcznik nr 2 do Regulaminu - Zapytanie cenowe dla zamdwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt

3. Zatacznik nr 3 do Regulaminu - Wzér formularza oferty dla zapytania cenowego

4. Zatacznik nr 4 do Regulaminu — Protokot z postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt

5. Zatacznik nr 5 do Regulaminu - Rejestr zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 170 000,00 zt

6. Zatgcznik nr 6 do Regulaminu— Klauzula informacyjna RODO
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie

SPrawa: N sawsssssmmmavsnsmiis i

WNIOSEK

zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt netto

Nowy Dunindw, dnia ....c..cceeeevveecrneenns r.

o dokonanie dostawy/ustugi/robét budowlanych o wartosci przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 25.000,00 zt netto, lecz nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 170.000,00 zt netto

[\ EYATTE T-2=102 e 1oV T=] 1 L - O
Opis przedmiotu ZamOWIENiai.....ocvvrereeserreenirensinssnessanssensnes

Szacunkowa wartos$¢ zamowienia WYNoSi:......ccurreresnsnsans
Termin realizacji zamowieniai....... v iinminennieianinnnenien.
Zatgczniki:

1,
2.

(podpis pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*........covvevveenmreeeereenesire s eens

*niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie
zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajycej kwoty 170 000,00 zt

Nowy DUnindw, dnia .......ccccovveevieeeeeeece e

SPrawa Nri ceveeveviveeeeeecve e,

Zapytanie ofertowe do zaméwienia o wartosci ponizej 170 000,00 zt netto

Zwracam/y sie z proshg o przedstawienie oferty na:

(nazwa zadania nadana przez Zamawiajgcego)
Zamawiajgcy
Gmina Nowy Dunindw, ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninéw

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Zatgczniki:

1. Formularz oferty,

(pieczed i podpis Zamawiajgcego)

UWAGI: Dopuszcza sie rozszerzenie informacji zawartych w druku zapytania ofertowego o dodatkowe informacje, niezbedne dla potrzeb
prowadzonego postepowania.



Zatagcznik nr 3
do Regulaminu udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt

FORMULARZ OFERTY do zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe

(nazwa zamodwienia)

Zamawiajacy

Dostawca/wykonawca

Adres do korespondencji

Adres poczty elektronicznej

Cena ofertowa za
dostawe/wykonanie

Inne kryteria ..c.ccvevveenenns

CeNA NELEO wovvevie et zt.

podatek VAT w wysokosSCi .......c........ b7 31 [ 2 |

cena brutto ......ccceveevvvvvveeneinennnn 28

Termin pfatnosci faktur

Okres realizacji:
- termin zakonczenia

Termin zwigzania ofertg

Oswiadczenie dostawcy

- Posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.

- Posiadam wiedze i doswiadczenie umozliwiajace realizacje zamdwienia.

- Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

- Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje zamowienia.

- Nie podlega zakazowi ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne.

- Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec osdb)
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu. 2

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb|
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

? W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

Uprawnieni przedstawiciele
dostawcy/wykonawca

Data Podpis

UWAG]I: Dopuszcza sig rozszerzenie informacji zawartych w druku formularzu oferty o dodatkowe informacje, niezbedne dla potrzeb

prowadzonego postepowania.



Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie
zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt

Nowy Dunindw, dnia ......ccceeeeevvuvennnecneee.

SPrawa Nri s

Protokot z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 170 000,00 zt netto

Nazwa zamodwienia:

(cechy, ilo$¢, jednostka miary)
Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi:

................................ tvveriene 28 netto, ustalona w dniu

Sposob przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Poprzez rozeznanie rynku
zapraszajac do sktadania ofert co najmniej 3 Wykonawcow $wiadczacych dostawy ustugi lub roboty budowlane stanowigce przedmiot
zamoéwienia, okreélajac termin sktadania ofert niezbedny dla przygotowania oferty, uwzgledniajacy specyfike przedmiotu umowy/ Poprzez
upublicznienie zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego):

Uzyskano nastepujace warunki realizacji zamdwienia publicznego (poréwnanie ofert — kwoty
netto/brutto lub wg innych kryteriow):



Zataczniki:
1. Wniosek o dokonanie dostawy/ustugi/robot budowlanych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 170.000,00 zt,

SPrawe prowadziti....cveiceve e e
(podpis pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia)

(podpis  Kierownika  Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 6 do

Regulaminu udzielania przez Urzad Gminy w Nowym Duninowie
zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt

KLAUZULA INFORMACYINA

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Zaméwienia publiczne)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy ze:

4)

7)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Nowy Dunindw z siedzibg
w Urzedzie Gminy Nowy Dunindw ul. Osiedlowa 1; 09-505 Nowy Dunindw

Wajt Gminy Nowy Dunindw wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt z Inspektorem
jest mozliwy pod adresem e-mail: inspektor@nowyduninow.info.pl, nr telefonu: (24) 24 261
02 36 wew.117 lub pisemnie na adres Administratora

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamowiern publicznych spoczywajgcych  na
Zamawiajgcym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 5 lat
od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

a. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowiedn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw);

a. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art.
18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony



prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,
a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

b. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
a. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO;

Jednoczednie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

MiejSCOWOSE, ..oovvvvrirecercrennee. data.....cccooervennn.

podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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